WebCenter — Benutzer-Leitfaden

1.1

Anmeldung WebCenter

Voraussetzung:
Ihnen wurden Ihre WebCenter-Zugangsdaten ausgehandigt:

WebCenter-Zugangsdaten

Firm en-Mr.: 12345 Firma Weinhandel GmbH & Co. KG
Perzonal-Nr. 000001 Mame: Marco Frei

‘WWairinan dal « M alsnonihonsy sls 2012 * TS5 Eratan

Hemrn

Marce Frei

I elanchthonstralte
75015 Bretten

Sehr geehrter Herr Frei,
Ihre Zugangsdaten fur das WebCenter der 385 Software GmbH lauten:

Anmeldename: freim

Passwort: got27a-8
kunden-Mr.: 150033

Firmen-Mr.. 12345
Key: 73689

IhrWebCenter-Zugangslink lautet:
https:/webcenter.sbs-softwa re.de/1 5003 31 2345/ Login.aspx

Wit freundlichem Grufd

Weinhandel GmbH & Co. KG

Hinweige:

- Wir empfehlen ILhnen, den Zugangslink als Faworit in Lhrem Internet-Browser zu hinterlegen.

- Bitte achten Sie beim Einloggen auf GroB/Kleinschreibung bei Ihrem Passwort und iKey.

- Erganzen Sie bitte nach dem erstmaligen Einloggen TLhre individuellen angsben unter der Register-

karte "Einstellungen”™.
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1.2 Vorgehensweise:
e Geben Sie in die Adresszeile Ihres Internet-Browsers den WebCenter-Zugangslink aus den
Zugangsdaten ein und speichern ihn als Favorit ab.
e Geben Sie anschlieBend den Anmeldenamen und das Passwort It. Zugangsdaten ein und
klicken auf Anmelden.
@ SBS Lohn plus®
i WebCenter
ﬁelcwa
Anmeldename FreiC
Passwot = essssssss
S5BS Software Kunden-Nr. 150021
Firmen-Nr. 999
Das WebCenter ist optimiert fiir:
@ ® QO @iPhone iPad
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2 Nutzung WebCenter

Im Bereich DokuCenter stehen nun Ihre persdnlichen Dokumente zum Download zur Verfligung.
Klicken Sie auf die gewlinschte Auswertung. Sie kdnnen sie anschlieBend im PDF-Format 6ffnen
oder lokal auf Ihrem Computer speichern.

SBS Lohn plus®
WebCenter

DosuCenter [Dokuments BLTATCEC
freic Abmelden ﬂ

Anwender 150021 - 8BS Software GmbH * 75012+ 3% §% | | @ monat © Jahr © sonstige

Firma 00999 - Weinhandel GmbH & Co. KG » 38 §F Dezember  ~ 2013 -

Arbeitnehmer 000001 - Garner, Klaus - 5 8

\ Auswahl \l‘ ment | Er | Erslellullrzeil| Zeitraum |

‘ ‘E—’|LDIm~'-3-3ha|ts!ar'm\arE | 28.01.2014 | 15:09:05 | 12/2013 |
markierte Auswertungen anzeigen | ‘ alle Auswertungen anzeigen

Empfehlung: Andern Sie nach der erstmaligen Anmeldung Ihr Passwort. Wechseln Sie hierzu in
den Bereich Einstellungen.

SBS Lohn plus®
WebCenter

Einste\lungen Konten
freic Abmelden a

~ Passwort andern

Passwort sssssees
MNeues Passwort sesssesse
Meues Passwort bestatigen u».un|

Richtlinien zur Passwort-Vergabe:
= Mindestens acht Stellen
» Mindestens ein Sonderzeichen
((§E%&=@€EH#+)

| andern |

‘ » E-Mail-Einstellungen ‘

‘ » Sicherheitsfrage/-antwort 3ndern ‘
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Unter E-Mail-Einstellungen kdnnen Sie IThre E-Mail-Adresse hinterlegen. Aktivieren Sie E-Mail-
Benachrichtigung, sofern Sie automatisch benachrichtigt werden wollen sobald neue Dokumente
zur Verfligung stehen.

SBS Lohn plus®

2% i
b WebCenter
“
'ﬂgm Konten
freic ‘“'I‘snﬂ

‘ » Passwort dndemn ‘

~ E-Mail-Einstellungen

E-Mail Claudia.Frei@muster-gmbh.de x

E-Mail-
Benachrichtigung

| speichem)

‘ » Sicherheitsfrage/-antwort 3ndern

Unter Sicherheitsfrage/-antwort andern kdnnen Sie eine Sicherheitsfrage und eine Sicherheits-
antwort hinterlegen. Dies ist fur den Fall hilfreich, wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben. Ihnen
kann dann automatisch ein neues Passwort per E-Mail zugeschickt werden. Ohne Sicherheitsfrage
muissen Sie fiir ein neues Passwort Ihren Datenbereitsteller (= Arbeitgeber, Steuerberater)
kontaktieren.

SBS Lohn plus®

gz ™
h s WebCenter
Z
ﬁemwa

‘ » Passwort andern ‘

‘ + E-Mail-Einstellungen ‘

* Sicherheitsfrage/-antwort andern

Sicherheitsfrage Wo ist meine Mutter geboren?

Sicherheitsantwort ~~ esssss

Sicherheitsantwort bestatigen  ssese. .|

Zum Verlassen des WebCenters klicken Sie im rechten Bereich des Bildschirms auf Abmelden.

Erstellt von:  SBS Software GmbH Datum der Erstellung: 12.01.2015
Dokument:  WebCenter_MALogin.docx Seite: 4von 4



	1 Anmeldung WebCenter
	1.1 Voraussetzung: Ihnen wurden Ihre WebCenter-Zugangsdaten ausgehändigt:
	1.2 Vorgehensweise:

	2 Nutzung WebCenter

