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1 Anmeldung WebCenter 

1.1 Voraussetzung: 
Ihnen wurden Ihre WebCenter-Zugangsdaten ausgehändigt: 
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1.2 Vorgehensweise: 
• Geben Sie in die Adresszeile Ihres Internet-Browsers den WebCenter-Zugangslink aus den 

Zugangsdaten ein und speichern ihn als Favorit ab. 
• Geben Sie anschließend den Anmeldenamen und das Passwort lt. Zugangsdaten ein und 

klicken auf Anmelden. 
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2 Nutzung WebCenter 
 
Im Bereich DokuCenter stehen nun Ihre persönlichen Dokumente zum Download zur Verfügung. 
Klicken Sie auf die gewünschte Auswertung. Sie können sie anschließend im PDF-Format öffnen 
oder lokal auf Ihrem Computer speichern. 
 

 
 
Empfehlung: Ändern Sie nach der erstmaligen Anmeldung Ihr Passwort. Wechseln Sie hierzu in 
den Bereich Einstellungen. 
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Unter E-Mail-Einstellungen können Sie Ihre E-Mail-Adresse hinterlegen. Aktivieren Sie E-Mail-
Benachrichtigung, sofern Sie automatisch benachrichtigt werden wollen sobald neue Dokumente 
zur Verfügung stehen. 
 

 
 
Unter Sicherheitsfrage/-antwort ändern können Sie eine Sicherheitsfrage und eine Sicherheits-
antwort hinterlegen. Dies ist für den Fall hilfreich, wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben. Ihnen 
kann dann automatisch ein neues Passwort per E-Mail zugeschickt werden. Ohne Sicherheitsfrage 
müssen Sie für ein neues Passwort Ihren Datenbereitsteller (= Arbeitgeber, Steuerberater) 
kontaktieren. 
 

 
 
Zum Verlassen des WebCenters klicken Sie im rechten Bereich des Bildschirms auf Abmelden. 
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